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Preambul

Acesti termeni de referinta au fost pregatiti de catre UCIP IFAD si se bazeaza pe prima editie a
modelului de documente standard de procurari emis de IFAD nu garanteaza integralitatea,
acuratetea sau traducerea, daca este cazul, sau orice alt aspect legat de continutul acestui
document. IFAD pentru termenii de referinta, disponibil la adresa www.ifad.org/project-

procurement . Acest document trebuie utilizat pentru procurarea de servicii in cadrul proiectelor
finantate de IFAD.

IFAD nu garanteaza integralitatea, acuratetea sau traducerea, daca este cazul, sau orice alt
aspect legat de continutul acestui document.


http://www.ifad.org/project-procurement
http://www.ifad.org/project-procurement

Termeni de referinta (TOR)
Proiectul de rezilienta rurala
Asistent in procurari

1. Client

Clientul pentru aceasta sarcina este Unitatea Consolidata pentru implementarea Programelor
IFAD (UCIP IFAD), care este responsabila pentru gestionarea si implementarea zilnica a
Proiectului de rezilienta rurala (PRR), care a stabilit un istoric solid si bine cunoscut de gestionare
competenta si diligenta a programului de gestionare a proiectelor anterioare si in curs de
desfasurare ale IFAD.

2. Contextul tarii

Moldova este o economie mica, cu venituri medii inferioare. Desi se numara printre cele mai sarace
tari din Europa, de la inceputul anilor 2000 a inregistrat progrese semnificative in ceea ce priveste
reducerea sdrdciei si promovarea unei cresteri favorabile incluziunii. Saracia in Moldova a scazut
de la 28% 1n 2010 la 13% in 2018. Cu toate acestea, reducerea saraciei a stagnat In 2019 si s-a
inversat potential In 2020, ca urmare a pandemiei COVID-19. Moldova este expusa la o serie de
riscuri naturale, iar impactul acestora afecteaza in mod disproportionat persoanele sarace

3. Contextul proiectului

Proiectul de Rezilienta Rurala (PRR), cel de-al saptelea program IFAD in Moldova (IFAD VII), a fost
conceput pentru a fi implementat pe o perioada de 72 de luni, Incepand cu 14 august 2017 si pana
la 30 septembrie 2023. PRR este un raspuns comun al Guvernului RM si IFAD la provocarile
semnificative cu care se confrunta populatia rurala saraca. De asemenea, acesta incearca sa
dimensioneze oportunitatile de transformare disponibile in aceasta conjunctura critica din istoria
Republicii Moldova.

4. Contextul sarcinii

Rolul principal al asistentului in procurari este de a oferi sprijinul necesar tuturor activitatilor
legate de procurari care sunt puse in aplicare de catre UCIP IFAD. Asistentul in procurari lucreaza
cu norma intreaga sub supravegherea directa a Specialistului superior in procurari (SPP) al UCIP
IFAD. Asistentul in procurari va raporta SPP.

5. Obiective generale

Obiectivul general al PRR este de a Imbunatati bundstarea populatiei rurale din Moldova si de a
reduce saracia. Obiectivul de dezvoltare a proiectului este de a intari rezilienta si de a imbunatati
oportunitatile economice pentru populatia rurala saraca. Acest lucru va fi realizat prin cresterea
inteligente din punct de vedere climatic. PRR vizeaza problemele structurale ale Moldovei in
domeniul agriculturii, In special saracia si migratia, securitatea alimentara si nutritionals,
vulnerabilitatea climatica, precum si lipsa de competitivitate. Acesta va dispune de mecanisme de
directionare pentru a asigura o incluziune larga in activitatile PRR, consolidand mecanismele de
incluziune pentru a beneficia mai multe gospodarii rurale sarace, inclusiv grupurile vulnerabile si
gospodariile conduse de femei.

[The Rural Resilience Project] 3
[Procurement assistant] - Ref. No: [34/22 PRR]



6. Obiectivele sarcinii

Obiectivul acestei sarcini este de a selecta un consultant individual pentru a asista procurarile
efectuate In cadrul Proiectului IFAD VII si pentru a asigura respectarea deplind a normelor
financiare, de procurari si administrative, a regulamentelor si a politicilor IFAD, precum si punerea
in aplicare a unor sisteme eficiente de control intern. Sub indrumarea si supravegherea generala
a Specialistului superior in procurari, asistentul in procurari sprijina executarea unor servicii si
procese de procuradri transparente si eficiente, In conformitate cu reglementarile IFAD in materie
de procurari.

7. Domeniul de activitate

Asistentul in procurari ofera sprijin pentru executarea unor servicii si procese de procurari
transparente si eficiente, in conformitate cu princiipiile de procurare. De asemenea, lucreaza in
colaborare cu responsabilii din departamentele tehnice pentru a furniza cu succes servicii de
procurare. Consultantul trebuie sa respecte pe deplin normele, regulamentele, politicile si
strategiile financiare, de achizitii si administrative ale IFAD, precum si implementarea unor
sisteme de control intern eficiente..

Asistentul in procurdri indeplineste urmadtoarele sarcini:

7.1 Asigura conformitatea deplina a activitatilor de procurari cu procedurile de procurari si cu
reglementdrile interne aplicabile ale IFAD: Manualul de procurari IFAD, Ghidul de procurari
IFAD si Manualul de implementare a procurarilor (intern).

7.2 Ofera sprijin pentru procurarea de bunuri, lucrari si servicii, asigurand respectarea deplina a
normelor si procedurilor de procurari ale IFAD, in conformitate cu Planul anual de lucru al
UCIP IFAD si cu planurile de buget si de procurari.

7.3 Asista la pregatirea si distribuirea Cererilor de exprimare a interesului (REOI), a Cererilor de
oferta (RFQ), a Invitatiilor la licitatie (ITB), a Cererilor de propuneri (RFP) si a Cererilor de
oferta (RFB) in conformitate cu documentatia de procurari IFAD https://www.ifad.org/en/-
/document/complete-list-of-standard-procurement-documents-templates;

7.4 Analizeaza ofertele si compara preturile pentru a determina cele mai argumentate oferte,
intocmeste rapoarte de evaluare. Asista la pregatirea altor documente legate de procedurile de
procurare, inclusiv, dar fara a se limita la note de clarificare, declaratii de impartialitate si
formulare de confidentialitate, procese-verbale ale comisiei de deschidere a ofertelor,
justificari privind selectarea pe sursa unica, proiecte de rapoarte de evaluare si procese-
verbale de negociere, proiecte de declaratii pe proprie raspundere, formulare de evaluare etc;

7.5 Ofera sprijin pentru organizarea sedintelor de deschidere, de evaluare si ale comisiei de
negociere; pregatirea proiectelor de rapoarte de evaluare si transmiterea acestora catre
comisiile de examinare a procurarilor, dupa caz.;

7.6 Redacteaza contractele/acordurile cu furnizorii dupa munca atenta si ampld, in stransa
colaborare cu Specialistul superior In procuradri si cu consultantul juridic. Realizeaza
inregistrarile si documentatia necesara pentru a pastra si mentine in mod corespunzator
dosarele de procurari; contributie la dezvoltarea si utilizarea sistemului de arhivare automata;

7.7 Ofera sprijin pentru implementarea si mentinerea unui sistem eficient de administrare si
monitorizare a contractelor, astfel incat sa poata fi intreprinse activitatile administrative
corespunzadtoare atunci cand este necesar (modificari, reinnoiri, penalitati, executarea
garantiilor etc.);
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7.8 Raspunde la solicitarile de clarificari, emite si modifica documentele de procurari atunci cand
considera necesar. Pregateste si emite anunturi de procurari, notificari, scrisori si alte
documente informative de sprijin pentru ofertanti si/sau consultanti.;

7.9 Ia masurile necesare pentru deplasarile In interes de serviciu ale personalului UCIP IFAD si ale
consultantilor externi, daca este cazul (rezervarea biletelor de avion, a hotelurilor si alte
aranjamente logistice necesare);

7.10  Ofera asistenta in elaborarea si actualizarea planurilor de procurari pentru a sprijini si
completa implementarea proiectului;

7.11  Asigura respectarea principiilor de procurari in conformitate cu prevederile Manualului
de procurdri IFAD, Ghidul de procurari IFAD si ale politicilor IFAD privind combaterea
coruptiei, a hartuirii si a spalarii banilor;

7.12  Participa la analiza comparativd a pietei, identifica potentialii furnizori si verifica
fiabilitatea acestora in conformitate cu standardele IFAD. Mentine baza de date si inregistrarea
contractelor cu furnizorii, asigurandu-se ca toate inregistrarile sunt documentate si arhivate
in mod corespunzator.

8. Consolidarea capacitatilor si transferul de cunostinte

Asistentul in procurari va depune toate eforturile sa acumuleze cunostinte organizationale si sa
faca schimb de experienta cu colegii prin intermediul unor mecanisme formale si informale
stabilite de conducere.

9. Rapoarte si calendarul livrabilelor
N/A
10. Calificarile si experienta consultantului:

Competente si cerinte minime:

e Este necesard o experienta de cel putin 2 ani in domeniul administrativ,
contabilitate/finante, economie, procurari sau in alte domenii relevante intr-o organizatie
nationala sau internationala.

e Cel putin 1 an de experienta profesionala in proiecte finantate de donatori sau organizatii
guvernamentale care acopera sectorul dezvoltarii rurale, al agriculturii, al economiei sau al
finantelor sau un sector similar.

o Candidatii trebuie sa aiba gandire critica si abilitati analitice care utilizeaza creativitatea si
inovatia, abilitati excelente de rezolvare a problemelor, abilitati excelente de planificare si
organizare, atentie la detalii si capacitatea de a lucra si de a performa sub presiune.

e Candidatii trebuie sa aiba cunostinte de baza in Microsoft Office (inclusiv Word, Excel,
PowerPoint si Access) sau un nivel echivalent si sa posede competente de nivel profesional
in comunicarea orala si scrisa.

o Experienta anterioara in domeniul procurdrilor este un avantaj, dar nu o obligativitate.

Criteriile de preselectie sunt urmatoarele:

Criteriu Pondere
1.Calificari generale: 30
e Este necesard o experienta de minim 2 ani In domeniul 23
administrativ, contabilitate/finante, economie, procurari sau in
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alte domenii relevante intr-o organizatie nationala sau

internationala
e Participarea la cursuri de formare specializata in domeniul 7
procurarilor la nivel national sau international constituie un
avantaj
2. Experienta anterioara specifica in domeniul pentru postul 30
vacant
e Cel putin 1 an de experienta profesionala in proiecte finantate de 23

donatorii externi sau organizatii guvernamentale in domeniul
dezvoltarii rurale, al agriculturii, al economiei sau al finantelor
ori alte domenii similare

e Experienta in domeniul procurarilor in cadrul proiectelor 7
internationale cu una sau mai multe categorii de procurari
constituie un avantaj

3. Competente (Interviu pentru candidatii care obtin cel putin 42 40
de puncte la criteriile de mai sus 1 la 4):
e Competente lingvistice: Cunoasterea fluenta a limbii romane. 10
Engleza si rusa constituie un avantaj
e  Abilitati excelente de gestionare a calculatorului, in special in 10
utilizarea instrumentelor de productivitate de birou
e  Abilitati excelente de rezolvare a problemelor, de gandire critica 10
si de analiza, folosind creativitatea si inovatia
e  Abilitati excelente de planificare si organizare, atentie la detalii si 10

capacitatea de a lucra si de a performa sub presiune

TOTAL 100

Consultantul va fi selectat In conformitate cu procedura de selectie a consultantilor individuali (ICS),
conform Manualului IFAD de procurari. Consultantul clasat pe primul loc va fi invitat in timp util sa
prezinte o oferta tehnica si financiara care va fi evaluata si negociata. Punctajul de trecere pentru
lista scurta este de 70%.

11. Locul si perioada de executare

Asistentul de achizitii va beneficia de un contract de munca pe perioada determinata, in baza unui
program de lucru de 40 de ore pe saptamana, in cadrul Unitatii Consolidate pentru Implementarea
Programelor IFAD cu sediul in orasul Chisinau, bulevardul Stefan cel Mare nr. 162.

Consultantul va fi supus unei evaluari interne a performantelor cu ajutorul unui formular standard
de evaluare a performantelor individuale, care va fi completat si actualizat de catre Consultant,
discutat si aprobat de catre conducerea UCIP IFAD la sfarsitul perioadei de proba (3 luni) si
ulterior la fiecare 12 luni. O evaluare negativa a performantelor documentata in Formularul
individual de evaluare a performantelor poate duce la rezilierea contractului mai devreme de
perioada de durata a contractului.

12. Coordonarea proiectului
Asistentul in procurari va raporta Specialistului superior in procurari si va lucra in stransa
colaborare cu departamentele responsabile de componente in cadrul UCIP IFAD.
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13. Servicii si facilitati care urmeaza sa fie furnizate de catre client
UCIP IFAD va pune la dispozitia consultantului oficiu, echipament de birou si facilitati de
comunicare (inclusiv acces la internet), precum si orice alte mijloace si sprijin necesar pentru
indeplinirea activitatii. Clientul, fie direct, fie prin intermediul IFAD, ofera posibilitatea de
dezvoltare profesionala continua prin formare profesionala.

14. Servicii si facilitati care urmeaza sa fie furnizate de catre consultant

Pentru consultant va fi stabilita o perioada de proba de trei luni, care va incepe de la data semnarii
contractului..
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